
 
 
 

 

 

 

 

 

 

SOLICITAÇÃO DE MATRÍCULA  
PARA NOVOS ALUNOS 

 
 
 

 



 

Objetivo 

 Este manual tem como finalidade demonstrar as operações 
necessárias para a realização de matrículas de novos alunos na rede 
municipal de ensino.  

Passo-a-passo para solicitação de matrícula de 
estudantes novatos: 

O responsável pelo aluno ou o próprio aluno, deve acessar o portal público, 
e através do link “Novos Estudantes - Realizar Nova Solicitação de Vaga” 
iniciar o processo de matrícula. 

 
 
Após clicar no link, o 
usuário será 
redirecionado para o 
portal da matrícula. 
Dentro do portal, além de 
realizar a solicitação de 
matrícula em “FAÇA A 
SUA MATRÍCULA”, o 
usuário poderá estar 
acompanhando a 
solicitação de matrícula 
no link “CONSULTAR 
MATRÍCULA” e também 
é possível fazer o 

 



 

cancelamento da mesma no link ”CANCELAR MATRÍCULA”. 
 

Ao clicar em “FAÇA SUA MATRÍCULA”, o usuário deverá informar o 
CPF e data de nascimento para dar continuidade ao processo. 
 

 
Nos casos em que o estudante não possuir CPF, é possível realizar a 

solicitação selecionando a opção “SEM CPF”, ao clicar o estudante deverá 
informar data de nascimento, nome completo, filiação 1 e clicar em 
“AVANÇAR”. 

Após informar os dados iniciais, caso o estudante possua alguma 
necessidade educacional especial, deve-se marcar o campo com a 
necessidade que o mesmo possua. 
 

 
 

 



 

Ao prosseguir com a solicitação, o usuário será redirecionado para o 
formulário de solicitação, na seção de Endereço e Contato, de matrícula. 

 
 

Em Opções de Vagas, o usuário deverá informar a MODALIDADE, 
NÍVEL E SÉRIE que deseja e de acordo com as informações preenchidas, o 
sistema retornará as escolas com as ofertas de vaga disponíveis.  
 

 
 

Após selecionar a opção de vaga, deve clicar em "AVANÇAR” para 
continuar a solicitação. 

 



 

 
Nos próximos passos do formulário, você encontrará um questionário 

para preencher com seus dados pessoais e informações adicionais. Após 
concluir o preenchimento, deve clicar em “REALIZAR MATRÍCULA”, 

 
 
Finalizado o processo, o sistema irá emitir o comprovante de solicitação de 

matrícula com o número de inscrição, as orientações para acompanhamento e 
efetivação da matrícula e os dados preenchidos no formulário. 
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